
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе по специальной и мобилизационной работе ИГУ 
им. К.Тыныстанова 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Отдел по специальной и мобилизационной работе создан в 
соответствии с приказом Министерства образования и науки КР №194/1 от 14 
апреля 2008 года и на основании приказа ИГУ от 13 мая 2008 года №01-192. 

1.2. Отдел по специальной и мобилизационной работе ИГУ им.К.Тыныстанова 
является структурным подразделением ИГУ им.К.Тыныстанова. 

13. Отдел по специальной и мобилизационной работе предназначен для 
оказания дополнительных услуг студентам и выпускникам по развитию 
профессиональной карьеры и содействию в трудоустройстве. В соответствии с 
данными направлениями, основными задачами Отдел по специальной и 
мобилизационной работе являются: 

• о Содействие в трудоустройстве студентов и выпускников за 
счет использования информационных ресурсов отдела; 

• о Содействие развитию инициатив, способствующих 
карьерному росту выпускников ВУЗа; 

• о Обучение технологии поиска работы в рыночных 
условиях; 

• о трудоустройстве выпускников вузов, в том числе 
по полученной специальности; 

1.4 Деятельность Отдела по специальной и мобилизационной работе 
осуществляется в тесной взаимосвязи с кафедрами и другими структурными 
подразделениями вуза и регулируется внутренними нормативно-инструктивными 
документами, приказами и распоряжениями. 

П. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 

• Осущсс! вить унифицированный сбор данных о трудоустройстве выпускников 
ву: ов. в том числе по полученной специальности; 

• выявления и прогнозирования кадровых потребностей ; 



• повышения качества предоставляемых образовательных услуг; 

• открытия новых направлений подготовки и специальностей и закрытия 
невостребованных направлений подготовки/специальностей; 

• выявить причины не трудоустройства и низкой закрепляемости выпускников 
' вузов, неудовлетворенности выпускников качеством полученных знаний и 

практических навыков; 

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА 

III. 1. Отдел по специальной и мобилизационной работе для эффективной 
реализации своей деятельности в соответствии с решением руководства 
университета имеет следующие права: 

• Разрабатывать проекты договоров с юридическими и физическими лицами на 
представление работ и услуг в соответствии с видами деятельности Отдела; 

• Запрашивать и получать от юридических лиц, кафедр, факультетов, отделов и 
ИГУ любую информацию в пределах своей компетенции; 

• Вносить предложения по вопросу повышения конкурентоспособности 
выпускников на рынке труда; 

• Для эффективного осуществления своих целей и задач Отдел по специальной и 
мобилизационной работе может привлекать участие волонтеров. 

III.2. В соответствии со своими правами отдел по специальной и 
мобилизационной работе обязан: 

Вести свою деятельность с учетом внутренней политики ИГУ; 
Всецело способствовать обеспечению комплексного и оперативного решения 

проблем трудоустройства студентов и выпускников и их адаптации к реалиям 
экономических и социальных условий. 

IV. СТРУКТУРА ОТДЕЛА 
IV.1.0бщее руководство отдела осуществляется ведущим специалистом по 

специальной и мобилизационной работе, который назначается и освобождается от 
должности приказом ректора ИГУ. 

ГУ.2. Ведущий специалист по специальной и мобилизационной работе несет 
полную ответственность за надлежащее выполнение возложенных настоящим 
положением на отдел задач и функций. 

V. ОТЧЕТНОСТЬ ОТДЕЛА 

V.I. Отдел по специальной и мобилизационной работе осуществляет учет и анализ 
результатов своей деятельности, о которых ежемесячно информирует Ректору. 
V.2. Отдел не менее одного раза в семестр, представляет результаты своей 

деятельности на Совете по трудоустройству ИГУ им. К. Тыныстанова. 



V.3. В конце каждого учебного года Отдел по специальной и мобилизационной 
работе готовит сводный доклад по итогам деятельности Председателю совета, 
Ректору ИГУ им. К. Тыныстанова. 

VI. ПОРЯДОК ЛИКВИДАЦИИ ОТДЕЛА 

^ VI. 1. Прекращение деятельности отдела по специальной и мобилизационной 
работе происходит путем его реорганизации или ликвидации на основании 
приказа Ректора ИГУ им.К.Тыныстанова. 


